
 

Verfahrensanweisung Wareneingangskontrolle Allgemein        © TISCHLERSERVICE GmbH 1/2 

Betrieb/Stempel  
 

WARENEINGANGSKONTROLLE  
Allgemein 

 
 

 
Verfahrens 

anweisung /-
beschreibung 

2 
 

Ablauf der Kontrolle: 1. Die Warenübernahme hat anhand der Bestellung zu  
erfolgen.  

2. Es ist zu kontrollieren, ob die gelieferten Mengen und Quali-
täten der Bestellung entsprechen.  

3. Abweichungen davon sind am Lieferschein zu vermerken und 
dem für die Beschaffung Zuständigen mitzuteilen.  

4. Wenn keine Abweichungen am Lieferschein vermerkt sind, gilt 
die Ware, nach Abzeichnung, als mangelfrei und vollständig 
übernommen.  

5. Die alternativ geführte Checkliste 2 „Wareneingangskontrol-
le“ ist mit dem Bestellschein und dem Lieferschein gesam-
melt in der Buchhaltung abzulegen. 

 

Verantwortlichkeit Für die Warenübernahme verantwortlich ist: 
 
 
Hr./Fr. ________________________________________________   
 

Produkt 
 

 z. B.: Holzkantel, Beschläge, Gläser, Beschichtungsstoffe, 
Dichtungen / -stoffe, Kleber,… 

 

 
Erläuterungen der Checklistenfelder: 

Kennzeichnung Die jeweilige Kennzeichnung, die das geprüfte Produkt eindeutig 
definiert, ist in diesem Feld einzutragen (z.B. Kennzeichnungs-
code der Fensterkantel). Bei manchen Produkten ist es übersicht-
licher, den entsprechenden Abschnitt von der Verpackung als 
Muster der Checklisten-Vorlage anzuheften. 

Visuelle Kriterien Zu beachten sind z.B.: 
 Sichtbare Beschädigungen oder Fehler 
 Mindere Holzqualität (Äste, Verfärbungen, Verdrehungen 

etc.) 
 Beeinträchtigungen von Sichtflächen (Verschmutzungen 

etc.) 

 
Als Lizenznehmer der TISCHLERSERVICE GmbH 
erhalten Sie selbstverständlich die gesamten 
Texte und den Zugang zu den interaktiven 

Berechnungswerkzeugen! 
 

Sollten Sie Interesse an unseren umfangreichen 
Dienstleistungen zur CE-Kennzeichnung von 
Fenstern und Türen haben, ersuchen wir um 

direkte Kontaktaufnahme: 
 

TISCHLERSERVICE GmbH 
Wiedner Hauptstrasse 63 

A-1045 Wien 
Tel +43 (0)5 90 900 3229 
Fax +43 (0)5 90 900 291 

Mail office@TISCHLERSERVICE.net 

URL www.TISCHLERSERVICE.net 
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Holzfeuchtigkeit Von jeder Lieferung, bei der die Holzfeuchtigkeit von Interesse 
ist, ist an einer über den gesamten Querschnitt der Lieferung ver-
teilten Stichprobe (ca. 10 Messungen) die Holzfeuchtigkeit zu 
messen. Aufzuzeichnen sind der gemessene Minimal- und Maxi-
malwert sowie der geschätzte Durchschnitt über die Messungen 

(zulässige Holzfeuchte 13  2 %). 

Beispiel: von 12 bis 15 %,  13,5 % 

Bemerkung /  
Übernehmer 

Hier sind Auffälligkeiten und Besonderheiten aufzuzeichnen, die 
keine Behebungsmaßnahmen erfordern (siehe Beispiel unten) und 
die Übernahme durch den Verantwortlichen zu bestätigen 

Abweichungen und 
Fehler 

Hier sind alle Abweichungen, Beanstandungen und Fehler der Lie-
ferungen aufzuzeichnen, die eine Fehlerbehandlung erfordern 
(siehe Beispiel unten). 

Fehlerbehandlung Hier ist anzugeben, welche Maßnahmen zur Behebung des Fehlers 
gesetzt werden bzw. wer für die Bearbeitung von Reklamationsfä-
llen zuständig ist. Um einen Mangel für eine eventuelle Reklama-
tion zu dokumentieren, empfiehlt sich die Anfertigung von Fotos. 

 
 
 
 
 
 

Beispiel für Checkliste 2 „Wareneingangskontrolle Allgemein: 
 

Produkt: 
IV 4/16/4 

Kennzeichnung: 
 Herstellername 

Liefer-
datum 

Bestellschein Dimension/ 
Menge lt. 
Bestellung 

visuelle 
Kriterien 
erfüllt 

Prüfzeichen  
vorhanden  

Holzfeuchtigkeit  Bemerkung / 
Übernehmer 

 

11.7.06 

 

 

Huber 
    

 

- 

 

Paraphe 

Anmerkungen: Bei LS-Pos. 17 1Stk. von 3 gebrochen 

Fehlerbehandlung: Die beschädigte Scheibe wurde nicht freigegeben, der Schaden am LS vermerkt und beim 

Hersteller reklamiert. 

 
 

 
Als Lizenznehmer der TISCHLERSERVICE GmbH 
erhalten Sie selbstverständlich die gesamten 
Texte und den Zugang zu den interaktiven 

Berechnungswerkzeugen! 
 

Sollten Sie Interesse an unseren umfangreichen 
Dienstleistungen zur CE-Kennzeichnung von 
Fenstern und Türen haben, ersuchen wir um 

direkte Kontaktaufnahme: 
 

TISCHLERSERVICE GmbH 
Wiedner Hauptstrasse 63 

A-1045 Wien 
Tel +43 (0)5 90 900 3229 
Fax +43 (0)5 90 900 291 

Mail office@TISCHLERSERVICE.net 

URL www.TISCHLERSERVICE.net 


